一、听众要求
1．对于学生，最好按年级安排，以便按听众的知识水平及不同要求调整演讲内容和形式。

2．欢迎听众自由提问，发表观点和意见，进行讨论；听众请准备纸笔，将需要提问的问题写下交给专家，专家将会在互动时间给予解答。

二、报告场地要求

1．会场应悬挂横幅，横幅内容为：

山东省青少年科普专家团 报告会
或山东省青少年科普专家团 百校行活动xx站
2．会场以200人左右的多媒体教室或具备多媒体教学的同等场所为佳，以便于讲授双方交流互动、提问和讨论。

三、设备准备要求

1．请配备能播放刻录powerpoint文件光盘的计算机及与之匹配的投影仪。最好配有窗帘，以确保投影效果。

2．请配备话筒音响等设备，要求电脑的声音能通过音响放大出来（要备有音频连接线）。

3．如果有条件，请为演讲者配备移动话筒或胸麦。

4．每个报告会场须由一名熟悉计算机操作人员协助专家操作计算机。

四、演讲费用

各市、县青辅协组织的集中活动、省青辅协团体会员单位、特殊教育学校、民工子弟学校组织的活动，专家讲课费由省青辅协承担；其他学校组织的演讲活动，专家讲课费500元/场（税后）；大学其他单位邀请，专家讲课费800元/场（税后）。邀请单位负责往返交通和食宿费用。

五、其他事项

1．各单位至少应提前一周联系，以便安排专家准备，确保活动按时进行。

    2．各邀请单位要重视在新闻媒体上的宣传。演讲结束后，要将活动情况进行小结（500字左右），并附2张现场照片，报省青辅协。

3．新闻稿应注意的细节：

   （1）文中避免出现“今天”、“我校”应改成具体日期和校名。

（2）重视标题制作，需题文相符，表达准确，力求简洁、醒目、新颖、吸引人，一般为一行实题文章中所有标题的字数必须在规定的范围之内，标题不能折行，文中主标题最好在26个字符以内。

（3）发布的图片保证清晰、不变形，图片中避免出现水印、日期，宽度一律使用宽度500，图注采用10号字居中

六、联系方式

    网    址：http://shandong.xiaoxiaotong.org  

联 系 人：魏 萍                 成 妍

联系电话：82076026               82073250

电子信箱：13583159074@163.com    sdsqfx@126.com
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